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ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS DO
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de servicos pelo
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, CNPJ n° 11.015.492/0001-05, para atender &s
suas necessidades institucionais, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos

recebidos por forca de Instrumentos de Convénios ou congéneres com o Poder Publico.

Paragrafo Primeiro- As compras serdo centralizadas na Area Administrativo-Financeira,

subordinada a Diretoria.

Art. 2° - Os procedimentos de compras de bens e as contratagdes de obras e servi¢os necessarios
as finalidades do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, reger-se-do pelos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, probidade, publicidade, transparéncia,

eficiéncia e da eficécia.

Paragrafo Unico — O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas obtidas, aquela que garanta a melhor relacdo custo-beneficio para o
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA.
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Art. 3° - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I - Compra: toda aquisicdo onerosa de materiais, de bens de consumo, de materiais

permanentes ou de equipamentos, para fornecimento de pronta entrega ou parceladamente.

Il - Servico: toda atividade, dada em forma de trabalho, por intermédio de contratacdo de
terceiros, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparagao,
adaptacdo, manutencdo, transporte, publicidade, seguro, consultoria e/ou assessoria técnica
especializada, servigos de assessoria juridica, servicos de auditoria, hospedagem, servicos
técnico-profissionais, producdo artistica e cultural, vigilancia, servigcos gréficos,

telecomunicacdo, informatica, servicos de utilidade publica, dentre outros.

I11 - Obra: toda intervencéo cujo resultado seja a constru¢é@o de nova edificacao, readequacao
parcial ou total, ampliacdo, reducdo ou reforma de edificacdo existente, realizada de forma

direta ou indireta.

IV - Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigagdes das partes que sera firmado

quando ocorrer aquisi¢do de bens com entrega parcelada, obras ou contratacéo de servigos.

V - Ato Convocatorio: documento contendo o objeto, o cronograma e as condi¢bes de

participacao dos interessados.

VI - Gestor do Contrato: pessoa responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato

e pela certificacdo da entrega do objeto.

VII - Area Técnica: pessoa ou equipe capacitada e delegada para contribuir com os aspectos
técnicos da contratacéo.
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VIII - Area Administrativa: pessoa ou equipe capacitada e delegada para contribuir com os

aspectos administrativos da contratacao.

IX - Doacdo: transferéncia definitiva e irreversivel de dinheiro ou bens, por pessoa fisica ou

juridica, destinada a fomentar a realizacdo, direta ou indireta, do objeto social da organizacéo.

IX - Contrato de Locacgdo: documento que formaliza a negociacéo entre locador e locatario,
permitindo o uso de determinado bem movel ou imovel, dentro de um periodo de tempo,
mediante pagamento de aluguel

CAPITULO II

DAS MODALIDADES

Art. 4° - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras,

contratagdes de servicgos e obras:

I - Porte Inferior: sdo aquelas cujo valor ndo ultrapasse a R$ 2.000,00 (dois mil reais);

Il - Porte Médio: sdo aquelas com valores acima de R$ 2.000,00 (dois mil reais) até R$
50.000,00 (cinquenta mil reais);

111 - Porte Superior: sdo aquelas com valores acima de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) até
R$ 100.000,00 (cem mil reais);

IV - Porte Elevado: séo aquelas cujo valor seja superior a R$100.000,00 (cem mil reais).

§ 1°. Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo sera admitido o uso de

critério ou condicdo que possa frustrar o seu carater competitivo.
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8 2°. As aquisigdes e contratacOes de servigos obtidas nos moldes do Inciso | do caput seréo

efetuadas sem a necessidade de cotacdo prévia.

CAPITULO 11l

DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 5° - Para os fins deste Regulamento, o procedimento para realizacdo de compras,
contratacOes de servicos e obras devera respeitar o disposto neste Regulamento de Compras,
nos Contratos de Gestdo, nos Termos de Fomento e Termos de Colaboragdo em vigéncia e na

legislacdo pertinente, obedecendo as seguintes etapas:

| - Solicitagdo de Compra ou Contratacao;

Il - Autorizacdo da Coordenacédo do Projeto ou Coordenagdo Administrativa, em casos de porte
inferior, médio ou superior; e da Diretoria, em casos de porte elevado;

I11 - Cotacdo e Apuracdo da Melhor Proposta;

IV - Solicitacdo de Documentagédo do Fornecedor;

V - Ratificacdo do Processo;

VI - Contratagdo ou Emissdo de Ordem de Fornecimento/Servico

Art. 6° - A Solicitacdo de Compra ou Contratacdo deve ser elaborada pela area demandante e

enviada aos possiveis fornecedores/prestadores de servico via e-mail, devendo conter:

| - objeto da compra/contratacao;

Il - especificacdes técnicas (descricdo pormenorizada das caracteristicas do item, quantidade,
condigdes de entrega e de pagamento);

I11 - justificativa, com indicacdo da rubrica do Plano de Trabalho;

IV - obrigac0es especificas;

V - local, data e assinatura do responsavel.
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Paragrafo Unico. A Solicitacdo de Compra ou Contratacio deve obedecer ao modelo contido

no Anexo | deste Regulamento

Art. 7° - A Autorizacgéo pela Coordenagéo do Projeto, Coordenagdo Administrativa ou Diretoria

faz-se necessaria para que o Setor Administrativo dé inicio ao processo.

Paragrafo Unico. A Autorizacdo deve ter como base o modelo contido no Anexo Il deste

Regulamento.

Art. 8° - A Pesquisa de Mercado deve ser realizada pelo Setor Administrativo, de acordo com

a complexidade de cada modalidade de Compra ou Contratacao:

§ 1°. Para as Compras e/ou Contratagdes de Porte Médio poderdo ser utilizados pregos de

referéncia, levantados através de uma das formas abaixo:

| - consultas realizadas por telefone, devidamente anotadas no Mapa de Cotacdes com a
assinatura do responsavel pela pesquisa;

Il - consultas realizadas através de aplicativos de mensagens, tipo whatsapp, telegram,
messenger, salvas e anexadas ao Mapa de Cotacdes;

Il - informacg6es enviadas no corpo de e-mail, desde que faca referéncia direta ao bem ou
servigo; IV - tabelas oficiais;

V - portais de compras governamentais;

VI - sites ou redes sociais de fornecedores;

VIl - contratacBes similares realizadas por governo, iniciativa privada ou instituicdes da
sociedade civil, ainda em execucdo ou concluidos nos ultimos dezoito meses;

VIII - copias de notas fiscais de servigos anteriormente prestados do mesmo objeto;

IX - orcamentos ou propostas de precos.
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8§ 2°. Para as Compras e/ou Contratagdes de Porte Superior poderdo ser utilizados pregos de

referéncia, levantados através de uma das formas abaixo:

| - tabelas oficiais;

Il - portais de compras governamentais;

I11 - sites ou redes sociais de fornecedores;

IV - contratacGes similares realizadas por governo, iniciativa privada ou instituicbes da
sociedade civil, ainda em execucao ou concluidos nos ultimos doze meses;

V - cOpias de notas fiscais de servi¢os anteriormente prestados do mesmo objeto;

VI - orgcamentos ou propostas de precos.

8§ 3°. Para as Compras e/ou Contratacdes de Porte Elevado poderéo ser utilizados pregos de
referéncia, levantados atraves de uma das formas abaixo:

| - orgamentos ou propostas de precos.

8§ 4°, Para as Compras e/ou ContratacGes de Porte Elevado sera necessario a publicagdo de
Termo de Referéncia (TR) no site do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos da data de recebimento das propostas, que
devem ser apresentadas em arquivo enviado por e-mail ou entregue pessoalmente, conforme

orientagdes contidas no TR.

8 5° A Pesquisa de Mercado deve ser formalizada em Mapa de Cotagdes conforme modelo

contido no Anexo Il deste Regulamento.

8 6°. O Termo de Referéncia deve obedecer aos modelos contidos nos Anexos IV ou V deste

Regulamento.

8 7°. A Proposta de Precos pode ser disponibilizada para os participantes do processo, conforme

modelo do Anexo VI deste Regulamento, incluidos os devidos ajustes conforme o objeto.
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§ 8°. Caso 0 ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA néo consiga o nimero minimo de 3
(trés) precos referenciais durante a Pesquisa de Mercado, a Compra/Contratacdo podera

prosseguir, mediante justificativa.

Art. 9° - Ap6s a Pesquisa de Mercado, 0 ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA ira
solicitar a documentacdo do fornecedor que for considerado detentor da proposta mais

vantajosa, conforme consignado:

§ 1°. Em casos de Pessoa Juridica:

| - Documento Constitutivo da Organizacéo;

Il - Cartdo do CNPJ;

I11 - Documento de Identidade do Representante Legal;

IV - CPF do Representante Legal;

V - Comprovante de Residéncia do Representante Legal;

VI - Dados Bancarios;

VII - CertidGes de Regularidade:

a) Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Contribui¢des Sociais;
b) Certiddo de Regularidade da Fazenda Estadual — Pernambuco;
c) Certidao Negativa de Débitos Fiscais — Recife;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas- CNDT;

e) Certiddo de Regularidade do FGTS.

§ 2°. Em casos de Pessoa Fisica:
| - Cédula de Identidade;

Il - CPF;

I11 - Comprovante de Residéncia;
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IV - Comprovante de Inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, se for o caso; V -

Comprovante de recolhimento de INSS de outros contratantes, se houver;

VI - Dados Bancérios.

§ 3° Outros documentos poderdo ser exigidos, se necessarios a completa avaliacdo do

fornecedor.

Art. 10 - A Diretoria do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA devera ratificar o

processo, apods finalizadas todas as etapas do processo.

Paragrafo Unico. A Ratificacdo deve obedecer ao modelo contido no Anexo VII deste

Regulamento.

Art. 11 - Em caso de Contratagdes de Servigo ou de Compra de Bens com fornecimento/entrega
parcelada, sera necessario a formalizacdo de Contrato, nos demais casos, podera ser emitida

apenas Ordem de Servigo/Fornecimento.
CAPITULO IV
DAS OBRAS, REFORMAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Art. 12 - Para fins deste regulamento, “Obra” ¢ toda intervengdo cujo resultado seja a
construcéo de nova edificagdo, readequacdo parcial ou total, ampliacdo, reducéo ou reforma de

edificacdo existente, realizada de forma direta ou indireta.

Art. 13 - A contratacdo cujo objeto seja obra ou reforma, além de seguir o disposto no
“CAPITULO III - DOS PROCEDIMENTOS”, devem ser assim documentada:

| - Solicitacdo e Justificativa da Contratacdo;
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Il - Termo de Referéncia, para Contratacdes de Porte Elevado;

I11 - Autorizacdo da Diretoria;

IV - Cotacdes de Precos, com, no minimo trés precos, conforme fontes do Art. 8°;
V - Mapa Comparativo de Precos;

VI - Certiddes de Regularidade, sendo Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS;
VIl - Documento Constitutivo da Organizacéo;

VIII - RG, CPF e Comprovante de Residéncia do Representante Legal;

IX - Ratificagdo do Processo;

X - Elaboragéo do Contrato ou Emisséo da Ordem de Servico.

Paragrafo Unico. Caso a obra ou a reforma seja de valor inferior ao “Porte Elevado”, mas
apresentar complexidade que justifique a elaboracdo de Termo de Referéncia, tal documento

deve ser incluido no processo.

Art. 14 - Caso o objeto final esperado da obra seja uma nova edificagéo, devem ser elaborados
previamente o Projeto Basico, o Projeto Executivo e o Cronograma Fisico-Financeiro,

conforme definicéo:

| - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra, elaborado com base em estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e a mitigagdo de impactos ambientais, além de permitir a

avaliacdo do custo da obra, a definicdo dos métodos e do estabelecimento do prazo de execucéo;

Il - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao completa
da obra, de acordo com as normas pertinente da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT;

Il - Cronograma Fisico-Financeiro: documento contendo a previsdo de prazo da execugao

de cada etapa da obra e o respectivo desembolso financeiro
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8§ 1°. Na elaboracéo de Projetos Basicos e Executivos, deve-se considerar:
| - Seguranca;

I - Economia na execucao, conservacgao e operacao;

I11 - Utilizagdo de méo de obra, material e tecnologia;

IV - Facilidade na execugdo, sem prejuizo na durabilidade da edificacéo;
V - Adocao das normas técnicas adequadas;

VI - Avaliacdo de custos, definicdo de métodos e prazo de execucao.

§ 2°. O inicio da obra fica condicionado a aprovagéo do Projeto Basico, do Projeto Executivo e
do Cronograma Fisico-Financeiro, pela Diretoria do ORATORIO DA DIVINA
PROVIDENCIA.

Art. 15 - Caso o objeto final esperado da obra seja uma readequacédo parcial ou total de uma
determinada edificagdo, com ou sem reducdo ou ampliacdo de area, devem ser elaborados

previamente o Memorial Descritivo e o Cronograma Fisico-Financeiro, conforme definicéo:

| - Memorial Descritivo: detalha como devera ser executado o projeto, apresentando todas as
informac6es que ndo aparecem nos desenhos técnicos, as etapas do projeto, as especificacdes
dos materiais e sistemas construtivos, os fornecedores e profissionais envolvidos e os cuidados

especiais para essa execucao;

Il - Cronograma Fisico-Financeiro: documento contendo a previsdo de prazo da execugdo de

cada etapa da reforma e o respectivo desembolso financeiro.

§ 1°. Se a obra de readequacdo resultar em ampliacdo de area superior a 50% (cinquenta por
cento) da construcdo sob intervencédo, deve-se observar o disposto no Art. 14.
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§ 2°. O inicio da obra fica condicionado a aprova¢ao do Memorial Descritivo e do Cronograma
Fisico-Financeiro, pela Diretoria do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA.

CAPITULO V
DAS COMPRAS DE BENS

Art. 16 - Para fins deste regulamento, “Compra” é toda aquisi¢do, mediante remuneracao, de
bens de consumo ou materiais permanentes para fornecimento de uma Unica vez ou de forma

parcelada.

Art. 17 - A contrataco cujo objeto seja compra, além de seguir o disposto no “CAPITULO III
- DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES”, devem ser assim documentada:

| - Solicitagéo e Justificativa da Compra;

Il - Termo de Referéncia, para Compras de Porte Elevado;

I11 - Autorizacdo da Diretoria;

IV - Cotagdes de Pregos, com, no minimo trés precos, conforme fontes do Art. 8°;
V - Mapa Comparativo de Precos;

VI - Certiddes de Regularidade, sendo Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS;
VIl - Documento Constitutivo da Organizacao;

VIII - RG, CPF e Comprovante de Residéncia do Representante Legal;

IX - Ratificagéo do Processo;

X - Elaboracao do Contrato ou Emissdo da Ordem de Fornecimento.

Art. 18 - Deve constar de forma clara na Solicitacdo de Compra:

| - descri¢do pormenorizada do bem que deve ser adquirido;

Il - especificacdes técnicas;
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I11 - quantidade a ser adquirida;

IV - informacdes sobre o recebimento dos materiais.

Art. 19 - O Setor Administrativo, ao realizar a andalise das propostas, deve observar a
idoneidade, qualificacdo técnica, relacdo qualidade-custo, garantia de manutencéo, reposicdo

de pecas e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Art. 20 - A proposta mais vantajosa é aquela que resulta da verificacdo e comparacdo dos
fatores determinantes de preco e de qualidade, envolvendo aspectos como: prazo de entrega;
meios de pagamento; durabilidade do produto; credibilidade mercadoldgica; eficiéncia e

compatibilidade.

Art. 21 - O Gestor do Contrato é o responsavel pela emissédo da Ordem de Fornecimento, pelo
acompanhamento da entrega, pelo recebimento dos bens, pela verificacdo das especificagdes

técnicas e pela informacdo ao Setor Administrativo em caso de atrasos ou intercorréncias.

CAPITULO VI
DAS CONTRATACOES DE SERVICOS

Art. 22 - Para fins deste regulamento, “Servi¢o” ¢ toda atividade, dada em forma de trabalho,
por intermédio de contratacdo de terceiros, tais como: conserto, instalacdo, montagem,
operagédo, conservagao, reparacdo, adaptagdo, manutencdo, transporte, publicidade, seguro,
consultoria e/ou assessoria técnica especializada, servigcos de assessoria juridica, servigos de
auditoria, hospedagem, servigos técnico-profissionais, producao artistica e cultural, vigilancia,

servicos graficos, telecomunicacdo, informatica, servicos de utilidade publica, dentre outros.

Art. 23 - A contratagdo cujo objeto seja prestacdo de servicos, além de seguir o disposto no
“CAPITULO III - DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES, devem ser assim

documentada:
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| - Solicitacdo e Justificativa da Contratacdo;

Il - Termo de Referéncia, para Contratacdes de Porte Elevado;

I11 - Autorizacdo da Diretoria;

IV - Proposta de Pregos, com, no minimo trés precos, conforme fontes do Art. 8°, exceto 0s
casos dos servicos elencados no “CAPITULO VII - DAS DISPENSAS”;

V - Mapa Comparativo de Precos, exceto os casos dos servigos elencados no “CAPITULO VII
- DAS DISPENSAS”;

VI - Certiddes de Regularidade, sendo Federal, Estadual, Municipal, INSS e FGTS;

VIl - Documento Constitutivo da Organizacéo;

VIII - RG, CPF e Comprovante de Residéncia do Representante Legal;

IX - Ratificagdo do Processo;

X - Elaboragao do Contrato ou Emissdo da Ordem de Servico

Art. 24 - Devem ser especificados todos 0s requisitos do prestador e todas as caracteristicas do

servico de maneira a fornecer os subsidios necessarios para a etapa de Pesquisa de Precos.

Art. 25 - Fica dispensada a realizacdo de Pesquisa de Pregos, em casos dos servicos elencados
no “CAPITULO VII - DAS DISPENSAS”, devendo atender as demais etapas do “CAPITULO
Il - DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES.

Art. 26 - A analise das propostas, deve observar o atendimento aos requisitos e a capacidade
de atendimento do objeto por parte do prestador, sendo mais vantajosa aquela que resulta da

verificacdo e comparacdo dos fatores determinantes de preco e de qualidade.

Art. 27 - O Gestor do Contrato é o responsavel pela emissdo da Ordem de Servico, pelo
acompanhamento da execucdo, pelo recebimento do servico, pela verificagdo do atendimento

ao objeto e pela informacao ao Setor Administrativo em caso de atrasos ou intercorréncias.
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CAPITULO VII
DAS DISPENSAS

Art. 28 - Fica dispensada a pesquisa de precos, quando:

| - Demandar operagdo com concessionaria de servicos publicos, cujo objeto do contrato seja
pertinente ao da concessao;

Il - Envolver operacdo com empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizac@es sociais, universidades ou
centros de pesquisa publicos nacionais;

I11 - Visar adquirir obras e acervos artisticos, bem como contratar e curadoria artistica;

IV - Em carater de emergéncia, objetivar realizar atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizos a0 ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servi¢os ou equipamentos;

V - Em razéo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opc¢Ges;

VI - Implicar na aquisicdo de materiais, equipamentos diretamente de produtor, fornecedor ou
representante comercial exclusivo;

VII - Abranger prestacdo de servicos de assisténcia a salde em areas especificas;

VI - Visar aquisicdo de softwares ou de programas de informaética;

IX - Importar em servicos da area de museologia, como prestacdo de servicos de profissionais
de restauro, conservagdo, pesquisa e curadoria, acdo educativa, couriers, expografia, entre
outros;

X - Envolver a locacdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades estatutéarias da
Instituicdo;

XI - Demandar restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

XI1I - Implicar em estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
XI1I1 - Abranger pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

XIV - Implicar em assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

XV - Envolver servicos advocaticios de cunho judicial ou administrativo;
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XVI - Visar treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

XVII - Envolver servicos contabeis e de auditoria

Paragrafo Unico. A contratagdo realizada, via dispensa, deve conter na instru¢do do processo
as seguintes justificativas: da situacdo; da escolha do fornecedor e do preco.

CAPITULO VIII
DO REEMBOLSO

Art. 29 - As despesas realizadas, no exercicio de atividades institucionais, por qualquer
funcionario, contratado, voluntario, estagiario ou parceiro do ORATORIO DA DIVINA
PROVIDENCIA, podem ser reembolsadas, desde que comprovadas, relacionadas em

formulario préprio e sejam relativas a:

| - alimentagéo;

Il - hospedagem;

I11 - transporte (passagens, combustivel, pequenos reparos/manutencdo em veiculo);

IV - material didatico;

V - outras despesas gerais, desde que pertinentes aos projetos do ORATORIO DA DIVINA
PROVIDENCIA.

Paragrafo Unico. As despesas devem estar relacionadas aos projetos e aprovadas pela
Coordenagdo Administrativa.

Art. 30 - As despesas devem estar relacionadas com os objetivos estatutarios do ORATORIO
DA DIVINA PROVIDENCIA, observadas eventuais restri¢des devido a imposicdes legais ou

determinacdes previstas nos Termos de Colaboracgdo e Termos de Fomento.
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Art. 31 - As comprovac0Oes de gastos deverdo ser feitas por meio de Notas Fiscais ou Cupons
Fiscais, emitidas em nome do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, podendo

excecdes serem autorizadas pela Coordenacdo Administrativa, mediante justificativa.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS

Art. 32 - Para fins deste regulamento, “Contrato” ¢ todo documento que estabelece os direitos
e obrigacBes das partes que sera firmado quando ocorrer aquisicdo de bens com entrega

parcelada, contratacdo de servicos de prestagdo continuada e obras;

Art. 33 - A ratificagdo do processo de compras ou de contratagdo nio obriga 0 ORATORIO
DA DIVINA PROVIDENCIA a celebrar o contrato, podendo haver revogacéo, sendo dada

ciéncia aos participantes.

Art. 34 - Sdo clausulas necessarias do Contrato:

| - Qualificacdo das Partes;

Il - Objeto;

I11 - Prazo de vigéncia;

IV - Valor e condic¢des de pagamento;

V - Condic¢Ges para renovacao;

VI - Responsabilidades das partes;

VIl - Condicdes de Rescisao;

VIII - Outras condicdes previstas no Termo de Referéncia e/ou na Proposta de Precos a que se
vincula;

IX - Foro de competéncia para resolucdo de conflitos.
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Art. 35 - A inexecucdo total ou parcial do objeto acarretara a rescisao do contrato, respondendo

a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 36 - E obrigatorio a celebragéo de contrato para compras com entrega parcelada e servigos

continuados.

Art. 37 - A contratada € responsavel pela reparacdo de danos causados diretamente ao
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo

na execugéo do contrato.

Art. 38 - O ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA podera rejeitar, totalmente ou de
forma parcial, o objeto entregue que esteja em desconformidade com o contrato, sendo, nesses

casos, a Contratada considerada inadimplente com a obrigacéo contratual.

Art. 39 - Em caso de renovagdo contratual, automatica ou expressa, os valores praticados
podem ser corrigidos pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ndo sendo

necessario a realizagdo de novas cotagdes de precos.

Art. 40 - Todos os contratos deverdo conter as assinaturas do/a Diretor/a Presidente do
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, pelo representante da Contratada, por duas

testemunhas e pela assessoria juridica, quando for o caso.

CAPITULO X
DAS NOTAS FISCAIS

Art. 41 - As Notas Fiscais de Compras deverdo ser faturadas em nome do ORATORIO DA
DIVINA PROVIDENCIA e constar nome, endereco e CNPJ da Contratada, bem como data,

quantidade, descri¢do dos itens, valor unitario e valor total.
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Art. 42 - As Notas Fiscais de Servico deverdo ser faturadas em nome do ORATORIO DA
DIVINA PROVIDENCIA e constar nome, endereco e CNPJ da Contratada, bem como data,

descricdo dos servicos realizados, valor unitario e valor total, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Em caso de servicos de transporte de passageiros ou fretes, devera ser

incluido no corpo da Nota Fiscal a origem e o destino do trajeto.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - Nas aquisicdes de bens em decorréncia de execucdo de projetos culturais aprovados
nos termos das Leis de Incentivo a Cultura (municipal, estadual ou federal), Convénios, Editais,
Termos de Cooperacdo e instrumentos correlatos, podera ser dispensado o disposto no presente
Regulamento de Compras, podendo 0 ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA invocar,

nesses casos, as regras que regulam as referidas fontes de financiamento.

Art. 44 - Todo o processo de compras ou de contratacdo regidos por este Regulamento devera
estar devidamente documentado, visando facilitar possiveis processos de auditoria
independente e averiguacGes por parte de Orgdos parceiros da entidade e pelos demais

responsaveis pelo controle e fiscalizagdo dos Termos de Colaboracdo e Termos de Fomento.

Art. 45 - Os casos omissos serdo decididos, com seu devido embasamento, pelo/a Diretor/a
Presidente do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA,

Art. 46 - O presente regulamento, assinado pela Provedoria, Administracdo e Conselho Fiscal
do ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA, entra em vigor na data de sua publicacao.

Recife- PE, 15 de julho de 2025.
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bstial s, & i

Assinatura do represéntante legal da Entidade

Severina Cameiro da Silva
Diretora/Presidente ODP
CPF: 071.839.844-00
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ANEXO I

ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

SOLICITACAO DE COMPRA/CONTRATACAO
(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratagdes)
NO

1. DADOS GERAIS

12025

Data

112025

Unidade Requisitante:

Responsavel pela Solicitagdo:

Cargo/Funcéo:

Projeto Vinculado:

2. TIPO DE DEMANDA

( ) Compra de materiais permanentes

( ) Compra de materiais de consumo

( ) Contratacéo de servigo eventual

( ) Contratacéo de servi¢co continuado

() Outra

Outra/Especificar:

3. OBJETO DA SOLICITACAO

Descrigdo:
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4. ITENS ASEREM ADQUIRIDOS OU CONTRATADOS

N° | Descricdo Detalhada | Unid. | Quantidade | Valor Valor Total
Unitario(R$) (R9)

5. PRAZO DE EXECUCAO OU ENTREGA

Inicio previsto: //2025
Término previsto: //2025

6. MODALIDADE DE CONTRATACAO PRETENDIDA

( ) Dispensa de cotagéo

( ) Cotacdo prévia (minimo 3 orgamentos)

( ) Carta convite

( ) Pregéo

( ) Chamada publica
( ) Outra

Outra/Especificar:




7. FONTE DE RECURSOS

( ) Recursos proprios

( ) Convénio

( ) Doacao

( ) Emenda parlamentar

Especificar:

ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

Responsavel pela Solicitacao:

Assinatura:

Coordenacéo/Diretoria:

Data: / /2025

Assinatura:

Data: / /2025
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ANEXO I

ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

MODELO DE AUTORIZAC}AO PARA INICIO DO PROCESSO DE COMPRA
OU CONTRATACAO
(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratacdes)
Ne 12025

A
Coordenacao Administrativa/ Setor de Compras
Oratorio da Divina Providéncia

Eu, , ha qualidade de ( )

Coordenador(a) do Projeto () Coordenador(a) Administrativo(a) ( ) Diretor(a),

autorizo a abertura do processo de compra/contratacdo conforme as informagdes contidas
na Solicitacdo de Compra ou Contratacdo n° /2025, apresentada pelo setor
requisitante , em data de //2025.

Esta autorizacdo visa garantir a execucdo das atividades previstas no projeto
, conforme plano de trabalho e

cronograma de execucgdo vigentes.

Autorizo o prosseguimento do processo de aquisi¢cdo conforme o Regulamento Interno,
devendo o Setor Administrativo tomar as providéncias necessarias quanto a cotacao,
selecdo e contratacdo, respeitando os principios da economicidade, transparéncia e
eficiéncia.

Local:

Data: / /2025

Assinatura:
Nome:
Cargo/Funcao:




ANEXO Il

ORATORIO DA DIVINAPROVIDENCIA

MODELO DE MAPA DE COTACOES

ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratagdes)
Ne 12025

1. QUADRO COMPARATIVO DE PROPOSTAS

Item | Descricéo Fornecedor 1 Fornecedor 2 Fornecedor 3 Menor Valor (v)
(Nome / CNPJ) | (Nome /CNPJ) (Nome / CNPJ)
01 | [Descrever item] R$ R$ R$ @)
02 | [Descrever item] R$ R$ R$ ()
03 | [Descrever item] R$ R$ R$ @)
04 | [Descrever item] R$ R$ R$ ()
Total R$ R$ R$ )

2. CRITERIO DE ESCOLHA

() Menor preco

( ) Melhor técnica

( ) Técnica e preco

() Qualidade comprovada
( ) Outro:

Outro/Especificar:

3. JUSTIFICATIVADAESCOLHA DO FORNECEDOR VENCEDOR:
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Responsavel pela analise das cotacfes

Nome:
Cargo:
Assinatura: Data: / /2025
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ANEXO IV
ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISIC;AO DE BENS/SERVICOS
(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratacdes)
N° 12025

1. OBJETO: (Descrever de forma clara e precisa o bem ou servico a ser adquirido.)

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3. ESPECIFICACOES TECNICAS (Listar detalhadamente os requisitos técnicos
minimos exigidos.)

4. QUANTIDADE ESTIMADA
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5. LOCAL DE ENTREGA OU EXECUCAO DO SERVICO

6. PRAZO DE ENTREGA OU EXECUCAO

7. ORCAMENTO ESTIMADO

8. FORMA DE PAGAMENTO

9. FUNDAMENTACAO LEGAL

10. CONDICOES GERAIS

Responsavel:
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Nome:
Cargo:
Assinatura: Data: / /2025
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ANEXO V
ORATORIO DA DIVINAPROVIDENCIA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (OBJETO TECNICO OU
COMPLEXO)

(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratacoes)
N° 12025

1. OBJETO: (Descrever de forma clara e objetiva o que se pretende
contratar ou adquirir.).

2. CONTEXTO E JUSTIFICATIVA:

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:

- Descrever detalhadamente o servi¢o ou produto;
- Prazos de entrega;

- Local de entrega ou execucao;

- Qualidade minima exigida.
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4. RESULTADOS ESPERADOS: (Listar os resultados que se espera
alcancar com a contratagao.)

5. PRAZOS:
- Inicio previsto;
- Duracéo total;
- Marcos e entregas intermediarias (se houver):

6. CONDICOES DE PAGAMENTO:

7. QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA:

8. CRITERIOS DE SELECAO: (Explicar se o julgamento sera por menor
preco, técnica e preco, melhor proposta, etc.)
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9. ENVIO DAS PROPOSTAS:

As propostas deverédo ser enviadas para o e-mail: até
o dia ou

Responsavel :

Nome:
Cargo:
Assinatura; Data: / /2025
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ANEXO VI
ORATORIO DA DIVINAPROVIDENCIA
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (SERVICO OU OBJETO SIMPLES)

(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratacdes)
Ne 12025

1. OBJETO: (Descrever de forma clara e objetiva o que se pretende contratar ou
adquirir.).

2. JUSTIFICATIVA:

3. ESPECIFICACOES TECNICAS:

- Descrever detalhadamente o servico ou produto;
- Prazos de entrega;

- Local de entrega ou execucéo;

- Qualidade minima exigida.
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4. FORMA DE EXECUCAO:

5. PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA:

6. FORMA DE PAGAMENTO:

7. ENVIO DAS PROPOSTAS:

As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail: até o
dia | 12025, ou entregues pessoalmente no enderego:
Responsavel :

Nome:

Cargo:

Assinatura: Data: / /2025
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ANEXO VII

ORATORIO DA DIVINA PROVIDENCIA

MODELO DE RATIFICAQAO DO PROCESSO
(Conforme Regulamento Interno de Compras e Contratacdes)
N° 12025

RATIFICACAO DO PROCESSO DE COMPRA/CONTRATACAO
Processo n° 12025

A vista dos elementos constantes nos autos do processo acima referido, e considerando
a regularidade da pesquisa de mercado, a documentacdo apresentada pelo fornecedor
selecionado, e a conformidade com os principios de legalidade, moralidade,
impessoalidade, economicidade e eficiéncia, RATIFICO o presente processo de
compra/contratacéo.

Objeto:
Fornecedor Selecionado:
Valor Total: R$

Forma de Contratagdo:

Declaro que todas as etapas do processo foram devidamente observadas conforme o

Regulamento Interno de Compras e Contratacdes do Oratdrio da Divina Providéncia.

Recife, de de 2025.




